
 
 

Werden Sie Teil der Musikschule Frankfurt  
 

Sie möchten mit Ihrer Leidenschaft für Finanzbuchhaltung und Controlling einen wichtigen 

gesellschaftlichen Beitrag leisten ? Bewerben Sie sich jetzt auf die Stelle   

 

Mitarbeiter*in Finanzb uchhaltung (& Controlling) (m/w/d) in Vollzeit!  

Die Musikschule ist mehr als ein Ort für Instrumentalunterricht – sie ist ein aktiver und lebendiger 

Teil der Stadtgesellschaft. Wir vernetzen Bildung, Kultur und frühe Förderung und schaffen 

zahlreiche Treffpunkte für Begegnung, Inspiration, Vielfalt und kulturelle Teilhabe.  

 

Wir suchen  ab sofort …  

Eine engagierte und digital affine Persönlichkeit, die mit uns die Digitalisierung und Optimierung 

aller finanziellen Prozesse und die Angebotsentwicklung  der Musikschule voranbringt . 

 

Ihre Aufgaben:  

• Vorbereitung der Buchhaltungsunterlagen für d ie Steuerberatung 

• Kommunikation und Abstimmung mit externen Dienstleistern  

• Laufende Finanzb uchhaltung (Debitoren, Kreditoren)  

• Fakturierung von Musikschulgebühren  und Kooperationsangebote n 

• Unterstützung bei der Erstellung von Haushalt/Budget  

• Unterstützung im Controlling, insbesondere bei Auswertungen für Budgetüberwachung  und 

Angebotsentwicklung  

• Projektabrechnung en für Fördermittel (Sonderprojekte)  

• Übernahme weiterer buchhaltungsnaher Aufgaben – flexibel und lösungsorientiert  

 

Was Sie mitbringen:  

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation  

• Erfahrungen mit DATEV wünschenswert  

• Erfahrung in der (vorbereitenden) Finanzbuchh altung und /oder  im Controlling  

• Erfahrung in der Lohnbuchhaltung wünschenswert  

• Strukturierte, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeitsweise  

• Analytisches Denken und Freude am Umgang mit Zahlen  

• Offen, kontaktfreudig und teamorientiert  

• Bereitschaft, sich in neue Themen einzuarbeiten und Verantwortung zu übernehmen  

  



 

Was wir bieten:  

• Einen modernen und sicheren Arbeitsplatz mit unbefristetem Arbeitsvertrag  

• Flexible Arbeitszeiten und Home -Office -Möglichkeiten  

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum  

• Mitarbeit in einem offenen, wertschätzenden Team  

• Möglichkeiten zur persönlichen Weiterentwicklung  

• Ein Umfeld, in dem Eigeninitiative und Mitdenken ausdrücklich erwünscht sind  

• Bezahlung nach TVöD 9b  

• Betriebliche Altersversorgung  

• Zuschuss zum Jobticket  

 

Wir wünschen uns ausdrücklich Bewerbungen aus allen Altersgruppen, unabhängig von Geschlecht, 

einer Behinderung, dem ethnischen Hintergrund, der Religion, der Weltanschauung oder der sexuellen 

Identität. Menschen mit Behinderung im Sinne des § 2 Abs. 2 und  3 SGB IX werden bei gleicher 

Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

 

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung  mit den üblichen Unterlagen per E -Mail bis zum 27 .02 .202 6  an 

bewerbung@musikschule -frankfurt.de.  

 

Kontakt  

Für Rückfragen steht Ihnen Stephanie Ottner , Personalbüro der Musikschule, gerne telefonisch unter 

+4969247436627 oder per E -Mail an personalbuero @musikschule-frankfurt.de zur Verfügung.  

 

Standort  

Berliner Straße 51 , 60311 Frankfurt  


