
 
 

Als stadtnahe Bildungseinrichtung ist die Musikschule Frankfurt e.V. eine der größten 
deutschen Musikschulen mit derzeit rund 160 Mitarbeiter/innen und einer 
durchschnittlichen Belegungszahl von rund 5.000 Schüler/innen. 

Werden Sie Teil unseres Teams! 

Die Musikschule Frankfurt e.V. sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt Sie als 

Lohnbuchhalter / Payroll (m/w/d)  

in Teilzeit mit 20 Stunden pro Woche / Home-Office möglich 

  



Wir bieten 

• Einen modernen und sicheren Arbeitsplatz mit unbefristetem Arbeitsvertrag 
• Flexible Arbeitszeiten und arbeiten im Home-Office 
• Ein motiviertes, engagiertes und kompetentes Team 
• Die Möglichkeit sich weiter zu entwickeln und eigene Ideen einzubringen 
• Umfassende Einarbeitung und Schulungen 
• Bezahlung nach TVöD 9b und betriebliche Altersversorgung 

Das Aufgabenfeld umfasst 

• Selbständige Erstellung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
• Melde- und Bescheinigungswesen 
• Pflege der Personaldaten 
• Ansprechpartner für Lehrkräfte und das Verwaltungsteam, Behörden und 

Sozialversicherungsträger 
• Weiterführende Aufgaben im Lohn- und Personalbereich 

Wir erwarten 

• Freude an der Teamarbeit, Dienstleistungsorientierung und Lernbereitschaft 
• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation 
• Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung 
• Kenntnisse im Lohnsteuer-, Arbeits- und Sozialversicherungsrecht 
• Optimal wären Kenntnisse in P&I Loga oder vergleichbaren Programmen 
• Bereitschaft sich in unsere Systeme einzuarbeiten (z.B. Mikel-Software) und die 

weitere Digitalisierung unserer Abläufe aktiv mitzugestalten 

Wir wünschen uns ausdrücklich Bewerbungen aus allen Altersgruppen, unabhängig von 
Geschlecht, einer Behinderung, dem ethnischen Hintergrund, der Religion, der 
Weltanschauung oder der sexuellen Identität. Menschen mit Behinderung im Sinne des § 2 
Abs. 2 und 3 SGB IX werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

 
Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen per E-Mail bis zum 
23.09.2024 an bewerbung@musikschule-frankfurt.eu. 
 

Kontakt 

Für Rückfragen steht Ihnen Katja Keller, Personalbüro der Musikschule, gerne telefonisch 
unter 069/212-39858 oder per E-Mail an katja.keller@musikschule-frankfurt.de zur 
Verfügung. 

Standort 

Saalgasse 20, 60311 Frankfurt, Deutschland 
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